
清
 
掃
 
場
 
所

作
　
業
　
内
　
容

絨

毯

の

吸

塵

床

の

掃

き

掃

除

床

の

拭

き

掃

除

吸

殻

・

灰

皿

掃

除

屑

処

理

・

容

器

手

入

れ

机
椅
子
黒
板
等
什
器
の
拭
き
掃
除

机

の

中

の

清

掃

ド

ア

の

拭

き

掃

除

扉
・
握
手
・
手
摺
の
手
あ
か
拭
き

便

器

洗

面

器

汚

物

入

鏡

の

清

掃

便

所

消

耗

品

の

補

給

茶

殻

捨

て

･

容

器

手

入

･

排

水

口

清

掃

パ

ト

ロ

ー

ル

清

掃

床

面

洗

浄

ワ

ッ

ク

ス

塗

布  

Ｇ　棟

印　　

印　　

Ｃ　棟

Ｄ　棟

Ｅ　棟

Ｆ　棟

Ｎ　棟

Ｏ　棟

Ｋ　棟

Ｌ　棟

Ｌ' 棟

Ｍ　棟

※　定期清掃報告は棟館の終了ごとに、作業主任者名にて提出して下さい。

日 常 清 掃 報 告 定期清掃報告清掃区分

Ａ　棟

Ｂ　棟

Ｈ　棟

Ｉ　棟

Ｊ　棟

（様式１）

※　清掃作業基準表に基づき、実施された作業にレ点を記入して下さい。
※　日常清掃報告は毎日の作業終了後、担当者へ提出して下さい。

印　　

報　告　日

従 事 者 名

　平成　　年　　月　　日（　　）

日常・定期清掃報告書
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