[bookmark: _GoBack]提出書類チェックシート（正本用）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（会社名：　　　　　　　　　　　　　　）
※企画提案書等を提出する際に本シートで提出書類を確認してください。
なお、本シートについては企画提案書等を提出する際に様式１の前にファイリングして提出してください。
＜提出書類及び添付書類＞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　※提出の有無にレ印を入れてください。
【技術力向上のための研修制度等の設置】　 　　　　　　有　   　　　無　
○研修実施報告書（様式１）　　　　　　　　　　 　　　　　　□　　　　　　□
○研修実施計画書（様式２）　　　　　　　　　　 　　　　　　□　　　　　　□
【適正な履行を確保するための仕様に対応した作業計画表等の確認】　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
○日常清掃業務作業計画表（様式指定なし）　　　　 　　　　　□　　　　　　□
○定期清掃業務作業計画表（様式指定なし）　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○その他業務（　　　　）の作業計画表（様式指定なし） 　　　□　　　　　　□
○業務実施体制図（様式指定なし）                           □            □
【品質保証への配慮】
○品質ISO9001登録証（写し）　　　　　　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○品質ISO9001を申請中である旨の証明書　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○苦情処理要領（マニュアル等）（様式指定なし）　　　　　　　□　　　　　　□
【自主検査体制の整備状況】
○自主検査体制規程等（様式指定なし）　　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○当該業務における自主検査体制計画書（様式指定なし）　　　 □　　　　　　□
【知的障がい者等の就業状況】
○知的障がい者配置数提案書（様式３）　　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○雇用条件等及び解雇実績に関する報告書（様式４－１）　　　 □　　　　　　□
○継続雇用等に関する提案書（様式４－２）　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○支援企画書（様式５）　　　　　　　　　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
【現在の障がい者の雇用状況】
○障害者雇用状況報告書（写し）　　　　　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
＜常用雇用労働者数が５０人以上の事業主＞
○障がい者雇用状況報告書（様式６－１）　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
　＜常用雇用労働者数が５０人未満の事業主＞
○「現在の障がい者の雇用状況」に関する報告書（様式６－２） □　　　　　　□
○「障害者職業生活相談員選任報告書」（写し）                □　　　　　　□

【障がい者の就労支援に関する取組】
○障がい者の就労支援計画書（様式７）　　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
【就職困難者の雇用に関する取組】
○就職困難者の雇用等に関する取組提案書（様式８―１）　　　 □　　　　　　□
○就職困難者雇用計画書（様式９）　　　　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○就職困難者雇用実績報告書（様式１０）　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○就職困難者の雇用等に関する取組提案書（様式８－２）　　　 □　　　　　　□
○現在の母子家庭の母の雇用状況に関する報告書（様式１１）　 □　　　　　　□





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
【環境マネジメントシステムの導入】　　　　　　　　　 有　   　　　無　
○環境ISO14001登録証（写し） 　 　　　　　　 　　         □　　　　　　□
○エコアクション21　登録証（写し）                               □　　　　　　□
○ＫＥＳ登録証（写し）                                     □            □
○エコステージ登録証（写し）　　　 　　　　　　　　　　　  □　　　　　　□
○その他（　　　　　）第三者認証制度の登録書（写し）　　   □　　　　　　□
【再生品の使用】
○資機材等再生品使用計画書（様式１２）　　　　　　　　　　 □　　　　　　□
○再生品であることがわかる内容の商品カタログ等（写し）　　 □　　　　　　□
【次世代自動車の使用】
○次世代自動車使用状況報告書（様式１３）　　　　　　　　　 □　　　　　　□

＜チェック項目＞                                          済　　　　　　未
○一枚目から通しでページ番号を記入済み　 　　　　　　　  □　　　　　　□
○「副本」と同一内容であるかを確認済み　 　　　　　　　  □　　　　　　□


· チェック欄の「有」の□にレ印を入れられていても、「正本」が添付されていない場合は、採点の対象とはいたしませんので、提出漏れのないよう十分にご注意ください。













企画提案書等の作成及び提出にあたっての注意事項
１　企画提案書（様式等）、関係書類及び関係資料（以下「企画提案書等」という。）を作成するにあたっては、評価項目の概要版及び詳細シートをよく読んで作成してください。
なお、作成にあたり、不明な点や疑問点があれば、所定の期間内に所定の方法にて質問し、ご確認ください。
２　本入札は、総合評価一般競争入札制度により落札候補者を決定するため、入札参加者は、入札書とともに企画提案書等を提出しなければなりません。
企画提案書等は、入札公告で指定した方法で提出してください。
企画提案書等が指定日に届かない場合は、無効となります。
また、一度提出された企画提案書等の差し替えや訂正、追加及び撤回等は一切できませんのでご注意ください。
なお、企画提案書等は、落札決定後においても返却いたしません。
３　企画提案書等については、「正本」及び「副本」をそれぞれ１部づつ提出してください。
　　なお、企画提案様式への社名、代表者職・氏名の記載や押印については「正本」のみとし、「副本」については、社名、代表者職・氏名の記載や押印はしないでください。
　　また、その他提出資料についても、「副本」については、社名・社標等を含め、会社が類推される記載については、マスキングを施してください。（「副本」のマスキング箇所の事例：　社名、社標、担当部署名、住所、社員氏名、印、郵便番号、電話番号、ホームページURL　など）
　※「副本」に添付されている書類が、「正本」に添付されていない場合は、提出したものと認めず採点の対象とはいたしません。また、「正本」と「副本」の内容が異なる場合等は、「正本」を基準として採点しますので、誤りのないよう十分にご注意ください。　　
４　各評価項目において企画提案書等（「正本」）の提出がない場合は、当該評価項目の評価を得ることはできません。
　　同日同種の公告案件で、複数入札する場合でも、それぞれの案件について、必ず漏れなく企画提案書等を提出してください。（例えばISOの登録証等が、Ａ施設案件に添付されていたとしても、Ｂ施設案件には添付されていない場合、Ｂ施設案件の評価点は得られません。（内容が企業としての取組みであっても、個々の案件ごとに評価します。））
５　企画提案書等の提出資料において、必要事項が未記入であったり、誤って記入されている場合は、当該項目の評価点は得られません。
　（同日同種の公告案件で複数入札する場合において、他の案件から、未記入の内容が推察される場合や誤記入であることが分かる場合であっても、個々の案件ごとに評価します。）
６　企画提案書等は、「正本」及び「副本」ともＡ４サイズの片面印刷で、「様式１」～「様式１３」の順番（関係書類及び関係資料を含む）に、通しのページ番号（ページ下部中央）を記載し、それぞれＡ４判ファイルに綴じて提出してください。
　　 なお、各企画提案書等の間に分割するために用紙を挟みこんだり、インデックスの貼付け、ホッチキス留めはしないでください。　　
７　提出を求めていない資料は添付しないでください。
８　企画提案書等の提出にあたっては、記入誤りが無いか再度確認するとともに、提出書類を付け忘れていないかを企画書等様式集の「提出書類チェックシート」で確認してください。
なお、「提出書類チェックシート」については、企画提案書等提出時に（様式１）の前にファイリングして提出してください（提出書類チェックシートへのページ番号の記載は不要です。）。

※　落札決定後に締結する契約の相手方の責めに帰すべき理由により、提案した内容が各評価項目に定める履行期限までに履行されていない場合は、当該履行期限の属する府会計年度の翌会計年度から起算して３会計年度の間に実施する清掃等業務委託に係る総合評価一般競争入札の全ての案件〔注〕において、履行されていない評価項目に係る提案は評価しませんのでご注意ください。(詳しくは、各「評価項目詳細シート」をご覧ください。）
〔注〕「清掃等業務委託に係る総合評価一般競争入札の全ての案件」とは、下記の施設案件が対象。但し本入札以降、対象施設が増えた場合には、その施設も含むものとする。）

　大阪府本庁舎（咲洲庁舎を含む）、大阪急性期・総合医療センター、大阪はびきの医療センター、大阪精神医療センター、大阪国際がんセンター、大阪母子医療センター、大阪府立大学中百舌鳥キャンパス、大阪産業技術研究所、大阪府門真運転免許試験場、大阪府警察本部本庁舎、
大阪府三島府民センタービル、大阪府北河内府民センタービル、大阪府中河内府民センタービル、大阪府南河内府民センタービル、大阪府泉北府民センタービル、大阪府泉南府民センタービル、大阪府光明池運転免許試験場、大阪府立大学羽曳野キャンパス、日本万国博覧会記念公園（園内及び万博記念ビル）
